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	YAYASAN SYNERSIA

	
	FORMULIR

	
	SURAT UNDANGAN

	Kode Dokumen
	Tanggal Pembuatan
	Tanggal Revisi
	Tanggal Implementasi
	Disahkan oleh

	FO-KOM-02.06
	1 Januari 2021
	-
	1 April 2021
	Ketua Pengurus



[Nama Kota], [Tanggal Bulan Tahun]
Nomor		: ………………………….
Hal		: ………………………….
Lampiran	: ………………………….

Kepada Yth:
[Nama Lengkap]
[Jabatan]
[Tempat]

Dengan hormat,
Sehubungan dengan diselenggarakannya [nama kegiatan] untuk [deskripsi tujuan], maka dengan ini kami mengundang [Nama/Jabatan] [Nama Organisasi] untuk hadir dalam rapat yang akan dilaksanakan pada:
	Hari/Tanggal	: …………………………….
	Waktu		: …………………………….
	Tempat		: …………………………….
	Agenda		: …………………………….
Demikian surat undangan ini kami sampaikan, mengingat pentingnya kegiatan ini maka Bapak/Ibu/Sdr/I dimohon hadir tepat pada waktunya. Atas perhatiannya, kami ucapkan terima kasih.
Hormat kami,
[Nama Organisasi]


[Nama Lengkap]
[Jabatan] 

Tembusan:
1. …
2. …
3. …
Lampiran
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